SO GD&PT PIEN BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX 2 Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 04 /TB-GDNN-GDTX Tuan Gido, ngay 09 thang 01 nam 2026
THONG BAO

Phan cong nhiém vu Ban Giam déc Trung tAm GDNN - GDTX 2

Cén ctr Quyét dinh s6 1263/QD-UBND, ngdy 24/6/2025 cia UBND tinh
Di¢n Bién vé viéc thanh lap cac Trung tam Gido duc nghé nghi¢p - Gido duc
thuong xuyén khu vuc truc thude S& Gido duc va Pao tao;

Can ctr Thong tu ) 01/2023{TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua Bo Giao
duc ye‘l bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén;

Trén co s& chirc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao va thuc hién Quy
ché lam viéc; céac y kién thdo luén, thong nhat. Ban Gidm doc Trung tAm GDNN
- GDTX 2 phén cong nhiém vu cua cac dong chi can bo quan ly, cu thé nhu sau:

A.NGUYEN TAC CHUNG TRONG PHAN CONG NHIEM VU
I. GIAM POC

- Giam dbc 1a nguoi dung dau Trung tdm, lam viéc theo ché do thu
truong, 1a nguoi dai dién theo phap luat, chiu trach nhiém trudec Sé Gido duc va
Dao tao, cap trén va trudc phap luat vé toan bd hoat dong ctia Trung tam.

- Giam doc phan cong nhiém vu cho Pho giam doc giup Giam doc trong
t6 chtrc, trién khai, xtr 1y cac cong viéc trong linh vuc cong tac dugce giao.

- Giam dbc ty quyén bang vin ban cho Pho giam ddc 1am nhiém vu
thuong truc dé gitp Giam doc chi dao cong viéc ctia Trung tam, khi Giam doc
di vang.

- Giam ddc thuc hién diéu chinh viéc phan cong nhiém vy cho Pho gidm
doc tuy theo tinh hinh cong vi¢c, nhi¢ém vu khi xét thay can thiét.

I1. PHO GIAM POC

- Gitip giam déc to chuc trién khai va theo ddi hoat dong cua mot sb linh
vuc cong tac, dau moi quan hé cong tac vdi cac co quan lién quan theo su phan
cong cua Giam doc.

- Pho giam dbc duoc thay mit Giam ddc dé giai quyét cong viée duoc
phan cong phu trach va chiu trach nhiém trude Gidm doc, trude phap luat vé cac
quyet dinh cua minh; 61 véi nhitng van dé 16n, quan trong, nhay cdm phai kip
thoi bao cdo cho Gidm doc.

- Phé Giam déc chi dao t6 chuyén mon nghiép vu theo linh vuc cong tac
duoc giao dé to chuc thyc hién cac nhiém vy, theo ké hoach va theo chi dao cta
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Giam dbc. Pho Giam dbc c6 trach nhiém theo ddi, hudng dan tong hop va bao
cao kip thoi cho Gidm doc vé tinh hinh, két qua thyc hi¢n cua linh vuc cong tac
duoc giao.

- Kiém tra, don doc t6 chuyén moén trong viéc to6 chirc thuc hién chi dao
cua Giam doc theo linh vuc cong tac dugc giao.

- Trong pham vi dugc phin cong, néu c6 van dé lién quan hodc thudc
tham quyén ctia Giam ddc, nhitng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhimg véan
dé chua dugc quy dinh trong Quy ché 1am viéc, Phé Giam ddc phai chu dong
tham muu dé xuat, bao cio Giam dbc theo quy dinh.

- Pho Giam dbc duoc Giam dbc uy quyén ky van ban hodc giai quyét mot
s6 cong viée do Giam ddc truc tiép phu trach, khi Giam ddc di vang.

B. NHIEM VU CU THE
I. Pong chi Lé Sy Twong - Giam déc

1. Quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua trung tam; chiu trach nhi¢m
trude trude PBang uy, 1anh dao So Giao duc va Pao tao va cac quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan.

2. T6 chtic chi dao trién khai cac chu truong ciia Pang, chinh sach phap luat
ctia Nha nudc va cac cap tdi can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va nguoi hoc.

3. Chiu trach nhiém cong tac d6i ngoai, phat ngdn caa Trung tam.

4. Phu trach cong tac tiép cong dan, khiéu nai, té céo.

5. Phu trach cong tac t6 chirc can bd.

6. Phu trach cong tac Ké hoach - Tai chinh.

7. Tham gia giang day chuong trinh GDTX, day nghé, sinh hoat tai To
Hanh chinh - Tong hop.

8. Chu tich Hoi ddng thi dua - khen thudng - ki luat

9. Chu tai khoan s6 1.

I1. Pong chi Vii Pic Binh - Phé Giam doc

Thay mat giam dbc Trung tam diéu hanh, giai quyet cong viéc khi duoc
Giam dbc ity quyén va chiu trach nhiém trudc Giam doc, cap trén vé nhiing viée
dugc phan cong phu trach.

1. Phu trach, chi dao cong tac tuyén sinh chuong trinh Gido duc thuong
xuyén va Gido duc nghé nghiép; Phu trach cong tic kiém dinh chat luong
GDNN; Quan Iy, cap phat, luu trir hd so, chimg chi nghé; Tham muu xay dyng
cac Dé 4n, chién luoc hoat dong ctia Trung tam.

2. Chi dao trién khai cong tac ra soat, chinh stra, xay dung chuong trinh,
bién soan gido trinh giang day va hoc tap dbi véi linh vuc dio tao nghé.
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3. Kiém nhiém T6 trusng To GDNN, tham gia day nghé, sinh hoat tai
T6 GDNN.

4. Phu trach hoat dong phong trao van ngh¢, thé thao, cac hoi thi cua
can bo vién chuc, hoc vién; Truc tiep chi dao, theo ddi hoat dong cia Poan
Thanh nién.

5. Puogc quyén ky cac van ban lién quan khi dugc giao.

6. Thuc hién, chi dao xay dung ké hoach, xay dung ndi quy, quy ché, béo
cao... thudc linh vuc dugc phén céng phu trach.

7. biéu hanh céc; cbng vié;c, thuc hién cac nhiém vu va xir ly cac bao céo
khac khi dugc Giam doc uy quyéen va phan cong.

8. Chu tai khoan s6 2.

I11. Pong chi V6 Thi Tam - Phé Giam déc

Thay mat Giam dbc Trung tim diéu hanh, giai quyet cong viée khi dugce
Giam ddc ty quyén va chiu trach nhiém trudec Giam ddc, cap trén vé nhitng viéc
dugc phan cong phu trach.

1. Phu trach cong tac chuyén mén chuong trinh hoc Gido duc thuong
xuyen; Phu trach cong tac kiém dinh chat lugng GDTX, _cong tac chu nhiém 16p,
nén nep hoc sinh, cac so liéu, dir liéu cta hoc sinh, phan mém Smas; phéi hop
v6i T6 Hanh chinh - Tong hop quan 1y, xt 1y co s& dit liéu nganh gido duc, luu
trit, quan 1y ho so chuyén mén linh vue GDTX.

o2 Chi dao, theoqdﬁiq, quan ly hoat dong tai Co s 1, Kiém nhiém Tb trudng
To GDTX, ky duyét so6 diem, hoc ba cac khoi 16p, sinh hoat tai To GDTX.

3. Tham gia giang day GDTX, day nghé.

4. Pugc quyén ky cac van ban lién quan khi duoc giao.

5. Thuc hién viéc xay dung ké hoach, xay dung néi quy, quy ché, béo
cao... thudc linh vuc duoc phan céng phu trach.

6. biéu hanh céc; cbng vicf:c, thuc hién cac nhiém vu va xir ly cac bao céo
khac khi dugc Giam doc uy quyen va phan cong.

7. Chu tai khoan s6 3.

IV. Pong chi Tran Ngoc Son - Phé Giam déc

Thay mat Giam dbc Trung tam diéu hanh, giai quyet cong viée khi dugce
Giam dbc iy quyén va chiu trach nhiém trudc Giam doc, cap trén vé nhiing viéc
dugc phan cong phu trach.

1. Tham muu, phy trach cdng tac chuyén mén chuong trinh dao tao, boi
dudng va hop tac quéc té; Phu trach cong tac luu trit, quan Iy, cAp phat vin bang
chang chi thudc chuy@n mdn caa To.

2. Thuong tryc thi dua khen thuong, tham muu cong tac thi dua - khen
thuong, Ky luat, danh gia, xep loai vién chic, nghién ciu khoa hoc.
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3. Chi dao, theo d&i, quan Iy hoat dong tai Co so 2, kiém nhiém To
truong, sinh hoat tai T6 Pao tao, boi dudng va hop tac quoc te.

4. Tham gia giang day GDTX, day nghé.

5. Puoc quyén ky cac vin ban lién quan khi dugc giao.

6. Thuc hién viéc xay dung ké hoach, xay dung néi quy, quy ché, béo
cao... thudc linh vuc dugc phén céng phu trach.

7. biéu hanh céc; cong vié;c, thuc hién cac nhiém vu va xir ly cac bao céo
khac khi dugc Giam doc uy quyen va phan cong.

V. Pong chi Nguyén Cao Cwéng - Phé Giam doc

Thay mat Giam dbc Trung tam diéu hanh, giai quyet cong viéce khi dugce

Giam ddc ty quyén va chiu trach nhiém trudec Giam ddc, cap trén vé nhitng viéc
dugc phan cong phu trach.

1. Tham gia giang day chuong trinh GDTX (néu c6), sinh hoat tai To6 GDTX.

2. Tham muu noi dung: Thanh tra, phong chéng tham nhiing, lang phi,
khi€u nai to cdo, linh vic phap luét, cong tac phap che, dén chu co s¢ va dén vén
chinh quyén, cong tac phong chay, chira chay, CNCH.

3. Phu trach cong tac pho cap gido duc, hoc tap cong dong, xay dung xa
hoi hoc tap, cong dan hoc tap, khvuyén hoc, dén on dap nghia, tir thién, cong tac
dan toc, ton gido, cong tac binh dang giai.

4. Phy trach cong tac an ninh, ndi trd, giao thong, canh quan, lao dong vé

sinh, gido duc suc khoe, vé sinh an toan thuc pham, y té; ma tdy, t6 chic cac
hoat dong tuyén truyén, truyén thong.

5. Puogc quyén ky cac van ban lién quan khi dugc giao.

6. Thuc hién viéc xay dung ké hoach, xay dung néi quy, quy ché, béo
cao... thudc linh vuc dugc phan céng phu trach.

7. biéu hanh céc; cbng vi@c, thuc hién cac nhiém vu va xir ly cac bao céo
khac khi dugc Giam doc uy quyéen va phan cong.

VI. Pong chi Hoang Quyét Pinh - Phé Giam déc

Thay mét Giam dbc Trung tAm diéu hanh, giai quyet cong vige khi dugce
Giam ddc uy quyén va chiu trach nhiém truéc Giam déc, cap trén vé nhitng viéc
dugc phan cong phu trach.

1. Phy tréch ké khai tai san, kiém tra ndi bo, cai cach hanh chinh, cong tac
van thu - Luu trr, phat bang TN THPT.

2. Theo ddi, chi dao viéc chap hanh noi quy cia giao vién, nhan vién.

3. Tryc tiép chi dao, quan Iy, phy trach co s¢ vat chat, dién, nudc, thu
vién, thié’g bi, quan ly tai san cﬁng, van phong, theo doi c@ng viéc cua To Hanh
chinh - Tong hop, Kiém nhiém To6 truedng To Hanh chinh - Tong hop.
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4. Tham muu linh vuc chuyén d6i s, dé an 06, cong nghé thong tin, bi
mat nha nudc, cac so liéu, dix liéu so lién quan dén can b, giao vién, nhan vién
cua Trung tam, phoi hop vai To GDTX quan ly, xt 1y co s¢ dir liéu nganh giao
duc..

5. Biéu hanh cac cong viéc, thuc hién cac nhiém vu va xt ly cac béo céo
khac khi dugc Giam doc uy quyen va phan cong.

Thong bao ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 10/01/2026 va thay thé cho ‘nhiing
phan cong trude day; trong qua trinh thyc hién, néu can thiét s& co sy bd sung,
diéu chinh dé phu hop véi tinh hinh thyc té. Ngoai ra, dong chi Giam déc c6 thé
phan cong cac dong chi Phé Giam déc giai quyét nhitng cong viée cu thé khéac
theo yéu cAu nhiém vu cua don vi.

Trung tam GDNN - GDTX 2 Thong bao dén cac ca nhén, don vi lién
quan, cac bo phan biét dé tién lién hé cOng tac./.

Noi nhén: GIAM POC
- S6 GD&DT(b/c); R

- Cac don vi lién quan;

- Ban GD Trung tam;

- Céc t6 chue doan thé, T6 chuyén mon;
- Luu: VT.
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