SO GD&DPT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX 2 Pgc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 68/QP-GDNN-GDTX Tuan Gido, ngay 22 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap céc to chuy&n mon, nghié¢p vu thude
Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Giso duc thudong xuyén 2

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN 2

Can cir Quyét dinh s 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 ctia UBND tinh
Dién Bién vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp quadn Iy t6 chire bé mdy, bién ché,
cong chiee, vién chirc, nguoi quan Iy doanh nghiép thuéc tinh Pién Bién;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cia B$ Gido
duc va Dao tao ban hanh quy ché t6 chitc va hoat dong cua Trung tém Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thwo’ng Xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 1263/0P-UBND ngay 24/6/2025 cua UBND tinh
Dién Bién vé viéc thanh lép Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén khu vue truc thuge So Gido duc va Pao tqo;

Can cir Nghi quyet Hoi nghi vién chire, nguoi lao déng ngay 17/7/2025 ciia
Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén 2.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap 04 T4 chuyen mon, nghlep vu thudc Trung tdm Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén 2, gdbm céc té nhu sau:

1. T6 Hanh chinh - Téng hop;
2. T6 Gido duc thudng xuyén;
3. Té Gi4o duc nghé nghiép;
4. T6 Pao tao, bdi dudng va hop tac qubc té.
(C6 danh sdch co cdu thanh vién kém theo phu luc 1)

Dleu 2. Chure nédng, nhiém vu clia cac T6 chuyén mén, nghiép vu thuc hién
theo co cu t chirc, phan cong nhiém vu kém theo Quyet dinh nay; dong thoi bao
dam thyc hién dung cic quy dinh ctia phap luit va quy ché cla Trung tam.

(Co phadn céng nhiém vu kém theo phu luc II)
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Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky. Ban Gidm doc;
céc T chuyén mon, nghlep vu va céc ong (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM -D()C
- Nhu Diéu 3; ol

- S& Giao duc va Pao tao (b/c);
-Luu VT.

Lé S§ Tuong



DANH SACH CAC TO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(Kém theo Quyét dinh s6 w&/OD-GDNN-GDTX ngay;2/8/2025

3

PHULUCI

ciia Gidm doc Trung tdm GDNN-GDTX 2)

I. TO HANH CHINH - TONG HQP

Stt Ho va tén Ngz‘iy, tl}éng, Chikc vu Gh,i
X nam sinh : chu

1 | L& Sy Tudng 07/5/1979 Giam dbc

2 | Hoang Quyét Pinh 14/4/1981 | Phé Giam dbc

3 | Mai Van Ha 28/10/1982 Vién chirc

4 | Luong Van Thoan 01/9/1981 Vién chuc

5 | Nguyén Thi Véan 10/9/1987 Vién chirc

6 | Pham Thi Thanh Ly 09/6/1988 Ké toén

7 | Phan Thi Thuy 15/121987 Ké toan

8 | Nguyén Ngoc Anh 01/4/1984 Vién chirc

9 | Ninh Ngoc Hué 20/7/1976 Nhan vién

10 | Lu Van Chinh 20/4/1975 Nhén vién

11 | T6 Thé Thing 31/12/1968 Nhén vién

12 | Piéu Chinh Lun 06/11/1976 Nhén vién

IL. TO GIAO DUC THUONG XUYEN

Stt Ho va tén nglg)];’l t:;::gg’ Chirc vu Shhl,:

1 | V5 Thi Tam 15/08/1979 |  Phé Giam ddc

2 | Nguyén Cao Cudng 14/6/1977 | Pho Giam dbc

3 | Pham Thi Hai 18/12/1989 Vién chirc

4 | Tran Thi Ngoc Ha '14/12/1988 Vién chirc

5 | Nguyén Thi Thanh Nga 02/12/1983 Vién chire

6 | Tran Thi Thuy Héng 24/08/1984 Vién chirc

7 | Lé Thi Hué 14/08/1988 Vién chtrc

8 | Luong Hai Ha 28/09/1995 Vién chirc

9 | Nguyén Thi Binh 10/4/1986 Vién chuc

10 | Giang A Chu 14/03/1989 Vién chic

11 | Nguyén Thi Qui 02/9/1990 Vién chue

12 | Tran Thi Nguyét 19/02/1990 Vién chire

13 | B6 Nhu Pinh 02/07/1982 Vién chirc

14 | Giang A Tang 16/7/1987 Vién chirc

\AO Oy
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III. TO GIAO DUC NGHE NGHIEP

Stt Ho va tén Ngay, thang, Chirc vu Gh,l
nam sinh chu
1 | Vii Btrc Binh 07/02/1987 | Phé Gidm Ddc
2 | Hoang Manh Hung 22/4/1970 |  Phé Giam Ddc
3 | Nguyén Thi Phuong Anh 16/10/1985 Vién chirc
4 | Hoang Bao Hoan 16/11/1981 Vién chuc
5 | Hoang Tuédn Anh 09/5/1986 Vién chue
6 | Lo Vin Tién 12/8/1994 Vién chirc
7 | Giang Thi Lan 12/11/1982 Vién chirc
8 | Phan Thi Nhung 12/3/1996 Vién chirc
9 |Lé& Tuin Anh 29/8/1995 Vién chirc
10 | Luong Thi Chung 12/11/1982 Vién chuac
11 | Nguyén Thi Cic 12/01/1987 Vién chire
12 | B4 Van Tuyén 03/5/1990 Vién chire
13 | Pham Xuén Luc 16/6/1982 Vién chirc
14 | B4 Hai Chirc 14/10/1987 Vién chirc
15 | Luong Van Théng 23/12/1984 Vién chirc
IV. TO PAO TAO, BOI DUONG VA HQP TAC QUOC TE
Stt Ho va tén Ng%y, tl}ang, Chire vu Gh,l
nam sinh . chu
1 | Trin Ngoc Son 18/11/1983 |  Phé Giam déc
2 | Nguyén Quyét Thing 08/25/1976 Vién chic
3 | Lé Thi Anh Tiép 01/01/1990 Vién chirc
4 | Hoang Thi Vui 08/11/1978 Vién churc
5 | Tong Van Khuong 12/16/1985 Vién chire
6 | Pham Thi Hing 15/12/1978 Vién chirc
7 | Vii Vin Quyét 06/7/1978 Vién chirc

F 72 .8ad5A
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PHU LUCII
CO CAUTO CHUC VA CHUC NANG NHIEM VU
CUA CAC TO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(Kem theo Quyét dinh s6 68/0D-GDNN - GDTX, ngay 22/8/2025
ciia Gidm déc Trung tdm GDNN - GDTX 2)

I. TO HANH CHINH - TONG HQP

A A - A A ’ A A 2 ’ r A -
1. Co ciu to chire: Co cau to chic bao gom To trudng, cac Phé To trudng,
vién chirc va ngudi lao dong.

2. Chirc ning, nhiém vy

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong téc, lich lam viéc cho Trung tdm;
thu thap, tong hop va xir ly thong tin; thuc hi¢n cic hoat dong tac nghiép hanh
chinh; quéan ly vén ban, 1ap hé so, thue hién cong tac luu trit; phu trach linh vyuc
CNTT va chuyén ddi sb.

b) Binh ky xdy dung béo céo thing, quy, ndm; xdy dung du thao cic bdo
cdo trinh Ban Giam doc.

.¢) Tham muu Ban Gidm doc trong cong tac d6i noi, dbi ngoai; lam dau mbi
gén két va diéu ph01 hoat dong ctia cac T6 chuyén mén, nghiép vu nhim trién khai
chuong trinh, ké hoach cong tac, bao dam tinh théng nhét, lién tuc va hiéu qua
truc tiép truyen dat cac quyet dinh, thong béo, chi dao ctia Ban Gidm ddc dén vién
chirc, ngudi lao dong; thim dinh vin ban trude khi trinh Gidm dbc hoic Pho Gidm
déc xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

d) Tham muu Ban Giam ddc vé t6 chirc can bd; dao tao, bdi dudng, quy
hoach, luan chuyén, b nhiém cén bd, vién chitc thudc thim quyen dong thoi thue
hién céc chinh sach, ché d¢ cuia Nha nude dbi véi can bo, giao vién, nguoi hoc
trong Trung tam.

d) Tham muu va gitp viéc Giam ddc xay dung cac chuong trinh, du an, ké
hoach va chién lugc phat trién Trung tam;

e) Lap ké hoach thu - chi hang thang, quy, nam theo dang quy dinh vé ché
dd ké todn - tai chinh ciia Nha nudc; dam bao nhu cau kinh phi, quan ly tai san,
vt chét ctia Trung tam.

g) T4 chirc kiém tra céc khoan thu va viéc chi tiéu cac khoan tidn vén; quan
Iy co s& vit chét, tai san, vat tu, cong cy, dung cy trong Trung tdm; dinh ky t6
chirc kiém ké, dénh gié tai san, thiét b k¥ thuat theo quy dinh ctia Nha nude.

h) Tham muu cong tac giai quyet khleu nai, t6 cdo, tlep cong dén; quy ché
dan chu co sd; cong tac klem tra ndi bg; t6 chire thuc hién céc cude van dong, cac
phong tro thi dua ctia cac cdp phat dong.

1) Thyc hién cong tac tap vu, cong tac an ninh trt tu, bao vé tai san cong,
chdm s6¢ khudn vién trung tdm; cong tac Phong chay chita chay.

j) Thyc hién mét s nhiém vu khéc khi duge phan cong.

DA
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II. TO GIAO DUC THUONG XUYEN

A A , A A ’ A A ) ’ . A 9
1. Co cau td chire: Co ciu t6 chirc bao gom T trudng, cac Pho T6 trudng,
vién churc va nguoi lao dong.

2. Chire nang, nhiém vu

a) Thuc hién tuyen sinh va té chirc thyuc hién céc chuong trinh gido duc
thuong xuyén bao gom: Chuong trinh x6a mu chit; chuong trinh gido duc thudng
xuyén cap trung hoc co s& va chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc
pho thong cho dbi tugng duge hudng chinh sich xa héi, nguorl tan tat, khuyét tat,
dbi tuong trong d6 tudi hoc phé thong, ngudi lao dong cé nhu ciu hoan thanh
chuong trinh gido duc pho thong; chuong trinh gido duc ddp Gng yéu cau cua
ngudi hoc, cép nhat kién thic, k§y nang thuge cac linh vye: Gido duc phdp luét,
vin hoa, xi hdi, thé thao, nghé thuat, méi truong, strc khoe, kinh té, tai chinh; cac
chuong trinh gido duc k¥ nang.

b) Ph01 hop véi cép 1y, chinh quyén dia phuong va céc co quan, don vi ¢
lién quan td chire diéu tra nhu cau hoc tap cia ngudi dan linh vye giao duc thuong
xuyén; xdc dinh ndi dung hoc tép, tham muu dé xuat Ban Giam ddc, chinh quyén
dia phuong viéc t6 chirc cac chuong trinh va hinh thitc hoc phu hop véi ting loai
ddi tuong.

¢) Phéi hop véi cac co s& gido duc phd thong, co s gido duc thuong xuyén
khéc thuc hién céc chuong trinh boi dudng kién thie, ky nadng, hoat dong trai
nghiém va céc hoat dong gido duc ho tro khac theo nhu ciu ctia nguoi hoc.

d) T4 chire bién soan, lya chon ndi dung chuyén mén thudc linh vue GDTX.

e) Té chirc hoat dong vé c6ng tac chuyén mon; thuc hién tuyén sinh va to
chire thyc hién céc chu'cmg trinh gido duc thuong xuyen cong tac kiém tra, déanh
gid, xép loai két qua hoc tap va hanh kidm ddi véi hoc vién; cong tac on - thi tdt
nghiép theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao;

) T4 chirc ra soat, tiép nhan hd so dang ky, ho so tring tuyén, sap xép bd
tri nguoi hoc vao céc 16p theo sy chi dao ciia Ban Giam ddc;

h) Nghién ctru khoa hoc vé gido dyc thudng xuyén.

i) Trién khai cong tac kiém dinh chat lucmg giao dyc linh vyc gido duc
thuong xuyén, luu trir ho so thude linh vye gido duc thudng xuyén;

k) Phdi hop véi cac td thyuc hién cong tac vé sinh, xdy dung canh quan
Trung tam.

1) Thuc hién mot sb nhiém vu khac khi duoc phén cong.
IIL TO GIAO DUC NGHE NGHIEP

A A , A A ” A A - - - A )
1. Co ciu to chire: Co cau t6 chirc bao gom T6 trudng, cac Pho To trudng,
vién chirc va nguoi lao dong.

2. Chirc nang, nhiém vy

a) Xay dung ké hoach tuyén sinh hang nim theo nhu céu va ning luc dao
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tao cua Trung tam, thyc hi¢n tuyén sinh va td chic thyc hién céc chuong trinh
gido dyc nghe nghiép; cac chuong trinh chuyén giao cong ngh¢ trong lao dong,
sdn xuat gép phan ning cao ning suét lao dong; tu van hudng nghiép.

b) Xay dyng ndi dung chuong trinh, gido trinh dao tao nghé pht hop trinh
Ban Giam déc phé duyét.

c) Xay dung chuorng trinh phéi hop véi cc don vi s dung lao dong tao dia
chi lam viéc cho ngudi lao dong sau hoc nghé, td chirc tuyén truyén tu van gidi
thiéu viéc lam cho ngudi lao dong.

d) T6 chirc dao tao nghé va bdi duong nghé theo hop ddng dao tao nghe
pho bién kién thic khoa hoc ky thudt cong ngh¢ mdi, kinh nghi¢m sén Xuét tién
tién cho cac dbi tugng c6 nhu cau; trién khai dao tao nghé cho céc dbi tuon g chinh
sach xd hdi theo quy dinh.

e) Chiu trach nhi¢m quan ly hoat dong day va hoc theo cerorng trinh, ké
hoach dao tao va t6 chirc kiém tra ddu khéa hoc, kiém tra danh gia ning luc, kiém
tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky va kiém tra két thuc cac mén dun/mén hoc
linh vue gido duc nghé nghiép.

g) Lién két véi cac co s gido duc trong hé thong glao duc quoc dan & dao
tao va tu van hudéng nghiép cho hoc sinh, thanh thiéu nién va céc déi tugng khéc
khi ¢6 nhu cau.

h) Ph01 hop véi cép 1y, chinh quyén dia phuorng va cac co quan, don vi co
lién quan tb chirc diéu tra nhu ciu hoc tap cia nguoi dan va viéc lam sau dao tao
linh vyc gido duc nghe nghiép; xdc dinh néi dung hoc tap, tham muu dé xuit Ban
Giam ddc, chinh quyén dja phuong vige t6 chuc céc chuong trinh va hinh thirc
hoc phu hop véi tirng loai d6i tugng.

i) Trién khai cong tc kiém dinh chét luong gido duc linh vyc gido duc nghé
nghiép, luu trir hd so thude linh vuc gido duc nghé nghiép.

j) Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

IV. TO PAO TAO, BOI DUONG VA HQP TAC QUOC TE

1. Co cliu td chire: Co ciu td chic bao gdm Tb truong, cic Phé Té trudng,
vién chire va nguoi lao dong.

2. Chire nang, nhiém vy

a) Xay dung ké hoach tuyén sinh céc chuonng trinh dao tao; dai hoc,cao
ding, trung cap, boi dudng hang nim theo nhu ciu va nang luc dao tao cua
Trung tam.

b) Xay dung chuong trinh giang day, hoc tdp va nghién ctru khoa hoc hang
ndm; quan ly cac chuong trinh ddo tao, cic chuong trinh lién két dao tao.

c) Trong linh vuc dao tao, bdi dudng va hop tic: Quan ly, tham muu xéc
nhén qua trinh hoc tap, két qua hoc tap cua ngudi hoc va giai quyet cac thic mac
khiéu nai lién quan dén viéc hoc tap; tong hop dlem xir Iy két qua thi, kiém tra
két thuc khéa hoc, két qua téng két cudi nim, cudi khoa hoc.




8

d) Lap céc bang biéu vé cong tac quan ly, day va hoc; tong hop dénh gia
chét luong céc hoat dong gido duc, thong ké, 1am béo céo dinh ky theo quy dinh
cla co quan quén ly cap trén va cliia Ban Gidm ddc;

e) Phoi hop vdi cac doanh nghlep, to chirc, ca nhan, gia dinh ngudi hoc
trong hoat dong glao duc nghé nghiép, gido duc thuong xuyén va hudng nghlep,

) chirc cho ngudi hoc tham quan, thuc hanh, thyc tép tai doanh nghiép, co s& san
xuét kinh doanh,..

g) P& xuét cac bién phap nang cao chat luong day, hoc va chat lugng cac
hoat dong khéc tai Trung tam.

h) Phéi hop véi cac td chuyén mén xay dung, chinh stra, nghiém thu ndi
dung chuong trinh, glao trinh dao tao linh vuc giao duc nghé nghiép; hudng dan
céc td chuyén mén xay dung ngan hang dé thi, d& kiém tra, luu trit bai kiém tra;
xay dung ké hoach, chi dao va t§ chic thyc hién tu kiém dinh chat lugng gido
duc, ty danh gi4, tap hop va luu giir cac hd so minh chimg phuc vu cho bdo céo
tu danh gia.

i) TS chirc ra soét, tiép nhan hd so dang ky, h so tring tuyén, sép xep bd
tri ngudi hoc vao cac 16p dao tao, bdi dudng theo sy chi dao cia Ban Gidm déc.

j) T6 chirc nghién ct, ing dung cac dé tai khoa hoc vé gido duc nghe
nghlep, gido duc thu'ong Xuyén va huong nghiép; thir nghiém, img dung va chuyén
giao cong nghé maéi phyc vu phat trién kinh té - xa héi cua dia phuong.

k) T chirc thyuc hién cac huong trinh dao tao, boi ducmg nang cao trinh do
chuyén mon, nang lyc nghe nghlep bao gom Boi duorng ngoai ngf, tin hoc; boi
dudng tleng dan tdc thiéu sé cho cén bd, cong chir, vién chirc cong tac tai viing
dan tdc, mien nui; b01 dudng thuong xuyén gido vién; boi dudng gido vién cac
trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& vé té chirc cac hoat dong trai nghlem
huéng nghiép; cdc chuong trinh dio tao, boi dudng gido vién dap {ung yéu néng
cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vy; cac chuong trinh dao tao, bbi ducmg khac
nhim néng cao trinh do chuyén mén, néng lyc nghé nghlep cho doi ngli cén by,
cong chire, vién chirc theo ké hoach cua dia phuong va nhu cau hoc tap sudt doi
cua nguoi dan.

1) Thuc hién mét sé nhiém vu khac khi duoc phén cong.
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