SO GD&PT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX 2 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:101 /QD-GDNN-GDTX Tuan gido, ngay4 thang 1%dam 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén GDTX nim hoc 2025-2026

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN 2

Can cir Lugt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Théng tw sé6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cuia Bé trueng
B6 Gi&o duc va Pdo tao vé viéc Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thirong xuyén;

Can cit Thong tw s6 12/2022/TT-BGDPT ngdy 26/7/2022 cua Bé truedng
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Chuwong trinh Gido duc thwong xuyén cdp
trung hoc phé théng;

Can cir Théng tw s6 43/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 ciia BY truong
Bé Giado duc va Pao tao quy dinh vé danh gia hoc vién theo hoc Chuong trinh
GDTX cdp THCS va cip THPT:

Can cit Cong van so 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 ciia Bé trueng
Bé Gi&o duc va Dao tao vé viée huwéng ddn sinh hoat chuyén mén vé doi méi
phuong phdp day hoc va Kiém tra, danh gid; t6 chirc va qudn Iy cac hoatr déng
chuyén mon cua truong trung hoc/trung tam giao duc thuong xuyén qua mang;

Can cir Quyét dinh sé 1812/0D-UBND ngay 13/8/2025 cua Cha tich
UBND tinh Bién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026
doi véi Gido duc mam non, Gido duc phé théng va Gido duc thiong xuyén trén
dia ban tinh Dién Bién;

Can cir Quyét dinh so 1263/0P-UBND ngay 24/6/2025 cia UBND tinh
bién Bién vé viéc thanh ldp cac Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén khu vuc tryc thugc So Giao duc va Pao tao;

Cén cir Cong van s6 2321/SGDPT-GDTrH ngdy 06/8/2025 ciia S¢ Giao
duc va Pdo tao Dién Bién vé viéc hudng ddn té chizc sinh hoat chuyén mon cap
trung hoc nam hoc 2025-2026.

Can cit Cong van sé 2611/SGDDT-QLPT ngay 29/8/2025 cua S Gido
duc va Pdo tao Dién Bién vé viéc huong dan trién khai thuc hién nhiém vu nam
hoc 2025-2026 déi véi cong tac hoc sinh, sinh vién;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-giao-duc-2019-367665.aspx

Can cir Cong van sé 2611/SGDPT-GDTrH ngay 29/8/2025 vé viéc huéng
dén thec hién nhiém vy giao duc trung hoc nam hoc 2025-2026;

Can cir Céng van sé 3005/SGDDT-QOLPT ngay 06 /10/2025 v/v hieéng
dan theec hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 déi véi gido duc nghé nghiép, giao
duc thuwong xuyén;

Can cir Cong vin s6 3057/SGDPT-QLCL ngay 09/10/2025 vé viéc hueng
dan thuc hién nhiém vu Qudn ly chat lwong nam hoc 2025-2026;

Theo dé nghi ciia dong chi Phé Gidm déc phu trach té GDTX.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén GDTX
thuc hién tai Trung tim GDNN-GDTX 2, nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Pho Giam ddc phu trach, to phd té6 GDTX c6 trach nhiém huéng
dan va to chie thuc hién Quy ché dam bao nghiém tdc va hiéu qua.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Ong (ba) Pho
Giam doc phu trach, t6 pho cac té chuyén mdn, nghiép vu va cac ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;
- Ban Giam doc (chi dao);

- Luu VT.

Lé Sy Twong



SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN-GDTX 2 Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
CHUYEN MON GDTX NAM HQC 2025-2026

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OD-GDNN-GDTX 2, ngay  thang 10 nim
2025 cua Giam doc Trung tdm GDNN-GDTX 2)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Quy ché nay quy dinh noi dung thuc hién nhiém vu giang day chuong

trinh GDTX cap THPT; trach nhiém cua quan ly, to GDTX va cac c& nhan trong
viéc thuc hién nhiém vu giang day.

Quy ché nay ap dung d6i gido vién giang day chwong trinh GDTX cap
THPT tai Trung tam GDNN-GDTX 2 (Trung tam) trong viéc thuc hién quy ché
chuyé&n mon.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché chuyén mén GDTX la co s& dé Giam dbc Trung tam, Pho Giam
dbc dugc giao nhiém vu giup Giam dbc chi dao té chic thuc hién nhiém vu
giang day va danh gia mtrc d6 thuc hién nhiém vy chuyén moén cua giao vién.
Pong thoi 1a can cir dé diéu chinh, danh gia, xép loai gi4o vién hang nam.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Piéu 3: To6 Gido duc thwong xuyén

1. Nhiém vu ciia T6 Gido dyc thwong xuyén 9

1.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to; To6 truong (TT) gilp to
vién xay dung ké hoach giang day bo mén; kiém tra don déc mdi to vién thuc
hién nghiém tuc viéc day dung, day du theo phan phdi chuong trinh (PPCT);
thao luan tinh hinh va danh gia két qua gido duc hoc sinh thuoc pham vi té phu
trach; ban céac bién phap nang cao chat lugng gi4o duc toan dién hoc sinh, kiém
tra H6 so chuy@n mén cia GV trong t6 (c6 nhan xét, danh gia va luu trong ho so
cua to);

1.2. Xay dung ké hoach giang day bé mon, ké hoach day hoc chuyén dg,
KH day hoc cac hoat dong.. theo hoc ki va nim hoc. Xay dung ké hoach sir
dung thiét bi day hoc theo danh muc thiét bi téi thiéu cua Bo. Du kién phan cong
chuyén mon trinh BGD phé duy¢t;



1.3. T6 chire trao d6i va danh gia sang kién, doi mai phuong phéap day hoc
(PPDH), lam db dung day hoc (PDDH); t6 chuc du gid 1&n 16p cua cac thanh
vién trong té dé rat kinh nghiém, t6 chic bdi dudng dé nang cao trinh do to
vién. Phan cong t6 vién thuc hién nhiém vu bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao
hoc sinh yéu kém:

1.4. Xay dung va dang ky cac tiéu chi, chi tiéu cua tirng hoc ki va ca nam
hoc cho ting khéi 16p, 6 nhan xét danh gia hang thang, hoc ky va ca nam hoc.
Sau danh gia c6 bién phap khac phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau;

1.5. T6 chire phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia to vién,
thao luan ké hoach boi dudng nghiép vu cia giéo vién, bao gom ca viéc day boi
dudng, day cac bai kho, chuong kho, trao d6i kinh nghiém thiét ké bai day. To6
chtc thao giang, du gio, sinh hoat bai hoc theo qui dinh, danh gia chat luong gio
day theo hudng dan quy dinh ciia Bo GD&PT.

2. Nhiém vu day chwong trinh GDTX cap THPT

- Xay dung ké hoach hoat dong cua phong, ké hoach phai phu hop voi béi
canh ndm hoc va dicu kién cu thé cua Trung tam. Trong ndi dung ké hoach can
thé hién dugc ké hoach chung ca nam, ké hoach theo thang, ké hoag:h tirng tuan
cu the, chi ti€t; co chi tieu phan dau cu thé cho cac néi dung, phai de ra cac bi¢n
phap thyzc hién dé dat dugc muc tiéu; xay dung ke hvoach giao duc cua t6 chuyén
mon; ké hoach t6 chirc cac hoat dong gido duc cua to chuyén mon;

- T6 chuc sinh hoat chuyén mén 1 1an/ thang. Ty thudc vao noi dung sinh
hoat, to6 chuyén mén c6 thé giao cho cac nhom chuyén mon xay dung ké hoach
sinh hoat trén co s& ké hoach chung cua t6. K& hoach sinh hoat nhém chuyén
moén phai dugc Phé Giam déc phu trach té phé duyét truéc khi trien khai. Noi
dung sinh hoat té/nhém chuy&n mén phai duoc thé hién trong so ghi chép sinh
hoat chuyén mon.

- T6 chuc sinh hoat nhém cha nhiém 1 1an/thang. Noi dung sinh hoat tap
trung vao cac giai phap nang cao chat luong gido duc dao dic, y thic chap hanh
noi quy trudng 16p cta hoc vién, ban céc giai phap ting cuong ty 1é chuyén can,
y thirc tu hoc caa hoc vién.

- T6 chirc boi dudng chuyén mon va nghiép vu; danh gid, xép loai gido
vién theo quy dinh cua chuan nghé nghiép gido vién trung hoc va cac quy dinh
khac hién hanh;

- T4 chirc thao luan ddi méi phuong phéap day hoc, kiém tra, danh gia, day
cac bai kho, chuong kho, thuc hién day cac chu dé, chuyén dé, trao ddi kinh
nghiém thiét ké bai day.

- T6 chtc thao giang, du gid, rat kinh nghiém gid day, danh gia chat luong
gi0 day theo hudéng dan quy dinh. Kiém tra, d6n doc viéc thuc hién noi quy
chuyén mén cua gido vién, kiém tra danh gia, xép loai ho so chuyén mon cua
gido vién.



- Xay dung ke hoach boi dudng hoc sinh gioi, thi gido vién day gioi va cac
cudc thi do nganh va céc cap to chuec.
- Xay dung ké hqach 7st: giung thiét bi thi nghiém; Ké hoach ung d}_lng cong
nghé thong tin va chuyén doi so6 trong hoat dong gido duc thuong xuyén cap THPT.
- Xay dung ké hoach t chirc cac hoat dong ngoai khoa cho hoc vién.
- Quan 1y nén nép hoc vién, xdy dung va dang ky cac tiéu chi, chi tiéu caa
tung hoc ky, ca nam.
3. Ho so chuyén mén cia té6 Gido duc thwong xuyén
- Ké hoach giéo duc cuaa té chuyén mén.
- S6 ghi chép hoat dong chuyén man.
- Ho so kiém tra dénh gia hoc vién (d¢ kiém tra, ma tran d¢, hudng dan
cham céac bai kiém tra gitta ky, cuoi ky).
- Ho so boi dudng thuong xuyén cia gido vién
- Ho so kiém tra noi bo caa gido vién trong to
- Céc ké hoach hoat dong cua to (ké hoach hoat dong cuia to, ké hoach sinh
hoat chuyén mén theo Cong vén s6 5555, ké hoach ttng dung CNTT, ke hoach
doi mai PPDH, ké hoach kiém tra ngi b cua to, ké hoach thao giang)
Piéu 4. Nhiém vu va quy dinh doi véi gido vién
1. Nhiém vu ctia gido vién
1.1. Nhiém vu cia giao vién by moén

- Thuc hién nhiém vu giang day theo muc tiéu, ndi dung, chuwong trinh
gido duc, ké hoach day hoc.

- Xay dung ké hoach bai day (gido an) theo dung ké hoach day hoc cua
Trung tdm (PPCT), ké hoach gido duc ctia gido vién. Soan va duyét ké hoach bai
day trudc 22h00° ngay Chu nhét trude cua tudn hoc tiép theo (Quy ché qudn 1y,
st dung Hoé so dién tir).

- Xay dung ké hoach bai day (gi4o an) bao dam céc yéu cau vé phuong
phap day hoc, ki thuat day hoc, kiém tra, danh gia, thiét bi day hoc va hoc liéu,
nham phét trién pham chét, niang luc cua hoc vién trong quéa trinh day hoc; viéc
xay dung ké hoach bai day bao dam du thoi gian dé hoc vién thuc hién nhiém vy
hoc tap da dat ra, tranh viéc p dung hinh thac, khuén mau trong viéc xay dung
ké hoach bai day. Tién trinh day hoc mdi bai hoc duoc xay dung thanh cac hoat
déng hoc véi muc tiéu, noi dung, san pham hoc tap cu thé ma hoc vién phai
hoan thanh, cach thuc thuc hién linh hoat dé to chac day hoc phét huy tinh tu
hoc, chua dong, sang tao cua hoc vién.

- B4i véi mon Lich si, ting cuong khai thac va sir dung cac ngudn st lidu
khac nhau dé tai hién, phuc dung lich stt mot cach khoa hoc, khach quan, chan



thue; ddng thoi gan véi hoat dong thuc hanh, thuc tidn nham phét trién ning luc,
pham chat cho hoc vién trong day hoc Lich st.

- Dbi voi mon Ngit van, thuc hién tot yéu cau doi moi phuong phap day
hoc theo hudng dan tai Cong van s 3175/BGDPT-GDTrH ngay 21/7/2022 cia
Bo GDDT vé viéc hudng din d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra, danh gia
moén Ngit vin & truong phd théng

- Thyc hién viéc kiém tra danh gia thudng xuyén va danh gia dinh ky theo
dung Quy ché. Xay dung ké hoach kiém tra, danh gia phu hop voi ké hoach day
hoc; khdng kiém tra, danh gia vuot qué yéu cau can dat hoic mirc do can dat cua
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THPT.

- Thyc hi¢n nghiém tac viéc ghi, nhan xét va danh gia gio day trong Sb
dau bai hﬁng ngay; vao diém va nhan xét trong S6 theo ddi, danh gia hoc vién,
Hoc ba dam bao dung thoi gian quy dinh va chinh xéc.

- Lén 16p dung gid, khong tu tién bo gio, bo tiét. Khi co cong viée dot xuat
phai bao cho t6 pho phu trach nhoém bd mon dé phan cong bé tri ngudi day thay.

- Lén lich béo giang theo tuan, ghi day du tict day theo thoi khéa bicu, tiet
day bu, day thay Néu co thay doi theo thi can phai ghi chd rd. Lich bao glang duoc
chuyén I&n Ho so dién to, giri trude 22h00° ngay Chu nhat trude tudn hoc tiép
theo (Quy ché quan Iy, sir dung Hé so dién tir).

- Pam bao ¢ du ho so ké hoach bai hoc (giao an) theo quy dinh. Tich cuc
tham gia cac hoat dong cua t6, nhdm chuyén mon va trung tam, thuong xuyén tu
hoc, b1 dudng, nham nang cao chat lugng day hoc va giao duc.

- Tham gia nhi¢t tinh, trach nhiém trong viéc phu dao hoc vién yéu kém
khi dugc phan cong.

- Tich cyc dy gid dong nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu su pham. Mdi gido vién day thao giang, chuyén dé it nhat 2 tiét/nam. Céc tiét
thuc hanh phai dugc thuc hién nghi€ém tic, st dung c¢6 hiéu qua TBDH va dung
cu thi nghiém;

- Thyc hi¢n nghiém cac quyét dinh cua Ban Giam doc, chiu sy kiém tra
cua Ban Giam doc, t6 chuyén mon;

- Git gin pham chat, danh dy, uy tin nha gido, gwong mau trudc hoc vién,
thuong yéu, ton trong hoc vién; ddi xur cong bé’mg v61 hoc vién, bao vé cac
quyén va loi ich chinh dang cta hoc vién; phat huy tinh tich cuc cua hoc vién;
doan két, gitp d& dong nghiép trong cong tac; xay dung méi truong su pham
than thién;

- Phéi hop voi gigo vién chii nhiém, cac gido vién khac trong cc hoat
dong giang day va gido duc hoc vién. Tich cuc tham gia hoat dong cua chung
cua Trung tam. Thuc hién t6t cac cong viéc khac do t6 va Ban Giam déc phan cong;

- Phan d4u dat hodc vuot chi tiéu bd mon da dé ra.



1.2. Nhiém vu caa giao vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vu dwoc néu tai muc cua gido vién bo mon. Gido vién
chu nhiém con co nhitng nhiém vu sau:

- Tim hi€u va nam virng hoc vién trong 16p chu nhiém vé moi mat dé cé
bién phap t6 chic hoat dong gido duc sat doi tugng, nham thiac day su tién bd
cua hoc vién, cua 16p;

- Xay dung ké hoach chu nhiém (thé hién trong s6 chu nhiém). Thuong
xuyén lién hé véi phu huynh hoc vién dé lam tét cong tac két hop gido duc hoc
vién. Chu dong phdi hop voi gido vién trudng Cao dang Dién Bién (d6i vai 16p
vira hoc van héa vira hoc nghé), gido vién bo mén, phu huynh hoc vién va cac
don vi c6 lién quan dé lam tdt cong tac giang day va gido duc hoc vién;

- Quan ly tdt viéc sinh hoat cta hoc vién trong cac tiét sinh hoat tap thé
nhu khai giang, so két, téng két, chao co, hoat dong ngoai khoa...;

- Xay dung ké hoach, t6 chire, thuc hién co6 hi€u qua cac tiét sinh hoat 16p
theo quy dinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc luc va hanh kiém cua hoc vién cudi
ki hoc va ca niam chinh xic theo dtng Quy ché, quy dinh: Théng tu sb
43/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh vé danh gia hoc vién theo hoc Chuong trinh GDTX cap THCS va cap THPT.

- Pé nghi khen thudéng va ki ludt hoc vién, dé xuit danh sach hoc vién
duogc 1én 16p thang, phai thi lai, phai rén luyén hanh kiém trong he, phai ¢ lai
16p; hoan thanh viéc nhap S6 theo di, danh gid va hoc ba hoc vién (ké ca sau
khi c¢6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ki bao cdo (hodc dot xuit néu cd) vé tinh hinh hoc tip, rén luyén
va tu dudng cua hoc vién 16p minh v41 Ban Gidm dbe, to chuyén mon. Lam tbt
cong tac tham muu, giap Ban Giam dbc dé ra cac bién phap nham két hop t6t
mbi quan h¢ gitta Trung tdm - Gia dinh - X3a hoi trong vi¢c gidng day va gido
duc hoc vién.

2. Quy dinh vé hd so giao vién

2.1. Ké hoach gido duc

2.2. Ké hoach bai day (gi4o an)

2.3. S6 theo di, danh gia hoc vién

2.4. S6 chii nhiém (d6i voi gido vién chii nhiém)

2.5. Ho so bdi dudng thudng xuyén c4 nhan

2.6. Bién ban sinh hoat 16p (gido vién chi nhi€m)



Piéu 5. Quy dinh vé in sao dé kiém tra va thoi gian nép dé vé CM luu

1. Quy dinh vé in sao dé kiém tra

- Pbi voi dé kiém tra gitra ky va cudi ky, giao T6 phd CM tinh sé luong
dé can pho t6 dang ky va phd to tai bo phan té Hanh chinh - Tong hop.

2. Quy dinh vé thai gian nop dé

- Giira ky 1: Nop trudc ngay 20/10/2025

- Cubi ky 1: Nop trudc ngay 25/12/2025

- Giira ky 2: Nop trudc ngay 13/02/2026

- Cuoi ky 2: Khoi 12: Nop trude 30/3/2026, Khoi 10,11: Nop trude ngay
08/4/2026.

Piéu 6. Quy dinh va yéu cau quan ly cac loai hd so chuyén mén chung

1. Lich Bao giang

bé thuan loi cho viéc theo ddi quan Iy giang day ciing nhu diéu chinh
TKB yéu cau GV lén bao giang va treo ve phong d/c PGD vao (thu 2 hang tuan)
(Luu y: ghi chép day du cac théng tin va cu thé tiét day chuyén de...)

2. S6 ghi diu bai

- S6 ghi dau bai do GVCN quan 1y va giao cho mdt hoc vién can than, chix
viét dep, rd rang ¢ trong 16p bao quan va hang ngay viét day du noi dung, thong
tin theo quy dinh (d6i voi s6 gidy), cap nhat ghi s6 dau bai theo quy dinh sau
mdi tiét day, hang ngay (d6i v6i S6 ghi dau bai dién ti).

- GVBM phai cép nhat day ¢t mon, tén bai day theo ding bao giang, tiét
PPCT, nhan xét tiét day, xép loai, hoc vién.

- Hang tuan GVCN ghi nhan xét phan cuéi trang trong s6 ghi dau bai,
hang thang té pho, Pho Giam ddc phu trach to kiém tra, nhan xét.

- Viéc danh gia, xép loai tiét day phai can nhic va dang theo huéng dan; co
xem xét dén chiéu hudng tién bo cua 16p, tranh tinh trang xép loai tiét day theo
cam tinh, khong cong bang. Ddi véi nhan xét tiét day cia GVBM: Nhiing y kién
nhan xét phai phi hop véi danh gia xép loai tiét day, ngan gon va phan anh duoc
tinh hinh hoc tap cua tap thé 16p, tir ngit rd rang, khong viét tat. Khi thuc hién day
bl phai ghi nhan chinh x4c va day da cac noi dung di qui dinh & phan cudi s6.
Cot tiét phan phdi chuong trinh, phan mén phai ghi rd rang, khdng tay xda.

3. S0 chii nhiém

- Gido vién chu nhiém ghi day du cAc thong tin trong s6, cc noi dung phi
hop tién do thuc hién theo ké hoach cua trung tam.

- GVCN phai cap nhat day du thdng tin hoc sinh, diém danh hang ngay.

- Nop s6 chii nhiém cho BGP kiém tra dinh ki (2 thang 1 1an)



4. S6 theo déi va danh gia hoc vién cia lép

- GVCN phai cap nhat day du cac thdng tin vé hoc vién theo quy dinh cua
s6, hang tuan phai cap nhat, theo ddi si s6 hoc vién cua 16p chu nhiém trong s6
theo quy dinh va hoan thién cac théng tin vé két qua hoc tap, hanh kiém, thi lai,
rén luyén cudi mdi nam hoc.

- GVBM viao diém dung tién d¢, thuc hién day da sb lan kiém tra, vao
diém (danh gi4) theo Quy ché cua B6 GDPT. Truc tiép nhap diém (danh gia)
hoc vién cua cac 16p do minh phu trach giang day, dam bao chinh xac cdng khai
ngay sau khi vao diém (danh gid) vao sb theo dai danh gia hoc vién cua ca nhén.
Pé xuat diéu chinh céac sai sot trong qué trinh ghi diém (danh gia). Viéc diéu
chinh diém s (d4nh gi4) sau khi nhap phai tuan thu quy trinh diéu chinh diém
(danh gi4). Phai dugc xac nhan ctia quan tri phan mém sau khi ¢6 ¥ kién dong ¥ ctia
Ban Giam ddc.

- In, luru s6 diém dién tir theo Quy dinh.

5. Hoc ba dién tir

- GVBM:

+ Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém s6 mon minh giang day trén hé

théng HBDT vao cubi ndm hoc hodc xuit hoc ba dién tur (HBDT) dé tra cho hoc
vién khi ra truong, chuyén trudng.

+ Bao mat thong tin tai khoan trén hé théng HBDT; bao céo kip thoi voi
Ban quan tri vé van dé su cb, 16i cap nhat hé théng hodc cac van dé kho khan
khac lién quan dén vi¢c truy cap h¢ thong dir liu.

- GVCN:

+ Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, hoc vién dau nim hoc.

+ Cap nhat thong tin hoc vién vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong
theo dinh ki hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong hoc ba vao cudi mdi
nam hoc hodc xuit HBDT dé tra cho hoc vién khi ra truong hodc hoc vién
chuyén truong.

+ K¥ s6 xac nhan két qua danh gia, xép loai hoc vién chu nhiém trén hé
théng HBDT vao cudi ndm hoc hodc xuit HBDT dé tra cho hoc vién khi ra
truong, chuyén truong.

+ Kiém tra HBDT cua 16p; giup Ban Giam dbc Trung tdm theo déi, ra
soat thong tin trong HBDT cua hoc vién 16p chu nhi¢m.

6. Ho so kiém tra, danh gia gido vién

Giao cho t6 ph6 t6 GDTX phu trach nhém chuyén mon theo ddi, quan 1y
trong ndm hoc, cudi nam ban giao lai cho nhan vién van thu luu trit. H6 so gom:



- Phiéu danh gid, xép hoai gio day cua gido vién

- Bién ban kiém tra hd so chuyén mén cta gido vién.

- Tong hop két qua kiém tra hd so chuyén mon, danh gia, xép loai gio day
cua giao vién.

7. Ho so 1én 16p, thi lai, hoc lai

- Danh sé&ch hoc sinh thi lai (GVCN dé nghi)

- Quyét dinh thanh Iap HD coi, cham.. Bién ban xét duyét hoc vién thi lai
hoac da rén luyén trong he, dugc xét duoc 1én 16p, Ivu ban sau khi to6 chuc thi lai
va kiém tra ren luyén trong he.

8. S6 ding bd

- Thyc hién nghiém tic theo huéng dan cia Bo Giao duc va Pao tao duoc
in & phan dau cua so.

- Ghi theo huéng dén sir dung s6. Mdi hoc vién vao 16p dau cap duoc ghi
trong mot 6 va dugc theo ddi trong sudt khoa hoc:

Cot 1: (STT): Ghi sb dang bo bat dau tir 01/ naim hoc d6 (VD: 01/2025 —
nghia 12 em d6 ¢6 s6 dang bo 01 trén nam hoc 2025-2026, lay nam 2025 1a nam
ghi vao s6 BB), ghi tiép cho dén khi hét s6 lugng HS cua nam d6. Thuc hién ghi
vao s6 DB 1a 1a nhiing trudng hop tuyén mai (dau cap).

- Hang nim vao thang 10 giao cho t6 GDTX, GV duoc phan cong cin cir
Va0 6 hoc vién tuyén sinh vao 16p 10 d& hoan thién sé dang bo. S6 duoc giao cho To
bdi dudng va hop tac québc té bao quan, luu trit.

- S6 ding bo dugc Kiém tra thuong xuyén, hodc dot xuat theo ké hoach
ctia Ban Giam déc trong cong tac kiém tra noi bo.

- Lwu y: nhitng truong hop hoc vién chuyén di, chuyén dén phai dugc cap
nhat kip thoi, ddy di va dung trinh tu thoi gian vao S6 diang bo.

9. H6 so tuyén sinh: Thiét 1ap day du cac loai hd so sau:
- Cac van ban hudng din cong tac tuyén sinh nim hoc ctia co quan cép trén.
- Cac loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh.

- Quyét dinh, danh sach hoc vién tring tuyén vao 16p dau cap da duoc SO
Gido duc va bao tao Bién Bién phé duyét (ban chinh).

- Danh sach hoc vién chuyén di, chuyén dén vao 16p 10.
- Danh sach bién ché hoc sinh vao 16p 10.

Sau khi hoan thién d/c Phé GB dugc giao nhiém vu lam cong tac tuyén sinh
ban giao lai cho bd phén gido vu t6 luu trit.



10. Ho so tot nghiép: Thiét 1ap day du cac loai ho so sau:

- Ké hoach 6n thi thi t6t nghiép THPT cua Trung tdm, cila timg mén hoc.
- Quyét dinh cong nhén tot nghiép, bang diém

- Hoc ba - cac gidy to kém theo (néu co)

- S6 cap phat van bang.

Két thuc nim hoc, t6 phé duoc giao nhiém vu quan 1y hd so tét nghiép
ban giao lai cho bd phan t6 luu trit.

11. HO so quén 1y thiét bi giao duc, thw vién.

Hb so nay do d/c PGP phu trach thu vién, thiét bi luu trix, thuc hién theo
mAu, bao gdom:

1. Ké hoach str dung thiét bi (t6 phé t6 GDTX x4y dung trinh Pho Giam
dbc phu trach ky).

2. S6 theo thiét bi day hoc (theo mau quy dinh).

Theo doi tinh trang cua céc thiét bi, dd dung day hoc qua trinh lién tuc,
khi cac 6 trong s6 da dugc dién kin s€ duoc thiét 1ap so khac.

3. S6 dang ky sir dung thiét bi (c4 nhan gido vién dang ky theo mau phiéu
sir dung thiét bi quy dinh).

- Gi4o vién ding ky st dung thiét bi tir dau tudn hoc v6i can bo TBTN.

- Cubi mdi hoc ky can bo TBTN déng phiéu ding ky sir dung thiét bi cua
gido vién theo timg moén dé 1am ho so luu trix.

4. S6 nhap sach vao thu vién (theo mau quy dinh)

5. S6 theo dai sir dung sach giao khoa, sach tham khao (theo mau quy dinh).

Piéu 6. Kiém tra chuyén mon
- Kiém tra dinh ky: T phé t6 GDTX phu trach cac nhom by mon kiém
tra viéc thuc hién chuyén mén ciia gido vién nhu ho so, sd sach, gido an, tién do
thuc hién chuong trinh, viéc kiém tra danh gia gido vién 1 I?m/h(_)c ky;
- Kiém tra toan dién it nhat 20% GV/nim, 100% gido vién dugc du gio,
danh gi4, kiém tra ho so chuyén mon.
- Kiém tra dot xuat: BGD, T6 phoé t6 GDTX c6 thé kiém tra dot xuit vé
hé so, gido an, du gid gido vién.

Piéu 7. Quy dinh vé lwu trir hd so chuyén mén

Ho so duogc luu trit thuc hién theo hudng dan tai Thong tu s6:08/2025/TT-
BGDDT ngay 12/5/2025 cua B6 GDDT).



- CHUONG I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém cia Giam ddc, Phé Giam déc phu trach

Trién khai dén toan thé can bo, gi4o vién noi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chic thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché caa cén
bo, gido vién, thuong xuyén, dinh ky khi c6 vin ban huéng dan cua Bo, cia Sé
diéu chinh kip thoi dé quy ché pht hop véi quy dinh caa cép trén va thuc tién tai
Trung tdm trong tirng ndm hoc va dugc théng qua trong Hoi dong su pham trude
khi thuc hién.

Piéu 9. Trach nhiém cia t6é Gido duc thwong xuyén

Huéng dan dé can bo, gido vién to minh phy trach nghiém tic thuc hién
nodi dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c6 noi
dung nao chua phu hop Kip thoi gop y dé Ban Giam déc xem xét, quyét dinh
diéu chinh, bd sung. Nghién ciru cac vin ban c6 lién quan dé lam can ct t chirc
diéu hanh nhiém vu giang day caa giao vién.

piéu 10. Trach nhiém cia can b, giao vién

Céan bo giao vién can ctr nhiém vu dugc phan cong nghiém tac thuc hién
noi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 11. Trach nhiém cia cac té chirc, doan thé

Can clr chirc ning, nhiém vu cua to chtre, doan thé minh, phdi hop véi bo
phan chuyén mon Trung tdm dé t6 chirc thuc hién tot Quy ché nay./.




		tuongls.tuachua@dienbien.gov.vn
	2025-10-16T08:02:06+0700


		2025-10-16T08:15:12+0700


		2025-10-16T08:17:40+0700


		2025-10-16T08:24:09+0700




